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cedimiento
arlamentario

ctas para llevar una reuniéon

etas de Procedimientos Parlamentarios
de cortesia a todos

trate en una cosa a la vez

Observa la regla de la mayoria

= Garantizar los derechos de la minoria



genda

ue tener una agenda.



ambios a la Agenda

ueden hacer cambios a la agenda?

51, se necesitan 2 mociones para realizar
cambios.

‘Puede agregar o eliminar temas de la agenda.
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comenzar una
Reunion

lama a orden la reuniéon
O una vez.

>sidente dice, * union entrara en orden a
" (2 mociones y la hora)

1sta
inutas de la reunion anterior son leidas
por el Secretario o individualmente.



ar una reunion,
cont.

ice, “ Hay una correccion en las

idente dice, “Si no hay mas correcciones, se
n las minutas. ” (2 mociones)



ociones

2cesitan 2 mociones para aprobar.
ago la mocién de

do la mocidén de

bre  sec

. .
¥

Iy 4/

esidente pregunta “Todos a favor
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- Votacion

ydos utilizados para votar.

tar el Presidente?

I"

Si, para forzar un empate, o para romperlo, si el
- Presidente es miembro del grupo.



s de Procedimiento
Parlamentario

bros que deben estar
I0n para que se lleven acabo

Es el nimero minimo de miembros que deben
votar para que una mocion sea aprobada.



o hacer una Mocion

n es una sugerencia de accion.

I una mocion para presentar nuevos
ion o sugerir una accion. El miembro
lama el Presidente, se pone de pie y

ta la mano, y cua
‘s o 44
Yo sugiero que....

cion debe ser secundada (otro miembro del comité esta de
en que la mocion debe ser presentada a la atencion de los
bros; la persona que secunda la mocién no necesariamente
acuerdo con la mocién) El miembro dice: “Yo secundo”

= La mocion se discute y luego se vota sobre la mocion. Se requiere
una mayoria de votos o quorum para que la mocioén pase.

m Los resultados de la votacion son anunciados por el Presidente.



sponer una Mocion

pospone cuando se toma la decision
usion de una mocién hasta mas
ara usar el bano, hacer una
ada, etc.

o: El Presidente “Sugiero que tomemos un
o de 10 minutos”.

oner una mocion requiere una segunda
10N.
1iembros votan sobre la mocién y se requiere

una mayoria de votos para posponer la mocion
bajo consideracion.

= La mocion debe anotarse en las minutas.




o Ampliar la Discusion

sario limitar o ampliar la discusion

| 1 la mocion ha creado una
cantidad de disc n dentro del comité, o
o0 el tiempo de la reunioén es limitado.

uiere una segunda mocion para limitar o
r la discusion.

Limitar-y / 0 discutir también requiere una mayoria
de 2/3 (67 %) de votos.



sighar una mocion a un
omite de enfoque

de elegir un comité o grupo de enfoque
10n especial a una mocion.

omite debe de tener 3 0 4 miembros.

e El Presidente decide cuando se requiere quUCT
enfoque prepare un informe.



nuncios

unta al comité si hay algtin

ncio de los miembros?”

miembro desea hablar, levanta la
espera ser reconocido por el presidente.



e (Finalizar) de la Reunion

e requieren dos mociones para finalizar la
reunion.

El presidente dice, “Si no hay mas asuntos, la
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reunion se termina a las




eguntas?

acion pongase en contacto con:

hool District

Language Development Office

503 St. Mark’s Plaza, Suite D
Stockton, California 95207

. 209.933.7075



